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Zarzadzenie nr 12/2022
Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 we Wioctawku

z dnia 12.05.2022r.

w sprawie skontrum zbioréw biblioteki szkolnej

Na podstawie rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 roku w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.
U. Nr 205 z 2008, poz. 1283)

§ 1
Skontrum zbiordéw biblioteki szkolnej nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 18 maja
do 18 lipca 2022 r.

§2

Powoluje Komisje do przeprowadzenia skontrum w bibliotece szkolnej w sktadzie:
1. Anna Trawinska — przewodniczgca

2. Julita Winkler-Zielinska — czlonek

3. Paulina Gladysiak — cztonek

§ 3 Komisja Skontrum dziata na podstawie zalgczonego regulaminu.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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REGULAMIN KOMISJI SKONTROWEJ

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1 we Wloclawku

1. Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli materiatléw bibliotecznych w
terminie od 18.05.2022 r. do 18.07.2022 r.

2. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece oraz pozyczone
czytelnikom jak 1 zbiory znajdujace si¢ w pracowniach przedmiotowych.

3. Podczas skontrum nalezy:
a) poréwnacé zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materialow bibliotecznych,

b) ustali¢ i wyjasni€ zaistniale réznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zbiorow,

c) ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawg przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonywane w:
a) ksiggach inwentarzowych,

b) rejestrze ubytkow,

c¢) komputerowej bazie danych.

5. Czynno$ci zwigzane z porownaniem zapisOw inwentarzowych ze stanem faktycznym
zbioréw nalezy zakonczy¢ najpozniej do dnia 18.07.2022 r.

6. Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzgdza w dwdch egzemplarzach protokot,
ktory powinien zawierac:

a) ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materialéw bibliotecznych,
b) stwierdzenie liczby ewentualnych brakdéw i ich wartosci (ubytki wzgledne),

c¢) wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materiatow.

7. Do protokotu nalezy dotgczycé:

a) wykaz brakéw wzglednych,

b) wykaz brakéw bezwzglednych,

¢) zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum

d) protokot selekeji ksiggozbioru.




