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S5 312 83 3“4 :F;gf;g ;.i:;aosoee Zarzadzenie nr 15/2018
tel fax

dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 we Wloclawku

z dnia 18.11.2019r.

w sprawie terminow klasyfikacji sSrodrocznej w roku szkolnym 2019/2020

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019r,
w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw 1 stuchaczy w szkolach
publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 373) oraz na podstawie Statutu zarzadza si¢ co nastgpuje:

i

Do dnia 9 stycznia 2020r. nauczyciele przedmiotéw edukacyjnych zobowiagzani sa do
wystawienia ocen polrocznych z przedmiotéw i zachowania zgodnie z przepisami
prawa obowigzujacego w o$wiacie.

W dniu 10 stycznia 2020 r. wychowawcy klas poinformujg rodzicow o ocenach
srédrocznych za pomocg odpowiedniej aplikacji w dzienniku elektronicznym.

W dniu 20 stycznia 2020r. o godz. 16.00 odbgdg sie posiedzenia Rady Pedagogicznej —
klas I — III 1 IV — VIII a przedszkola w dniu 24 stycznia 2020r. o godz. 16.30.
Wychowawcy przygotuja sprawozdania na posiedzenie Rady wg opracowanego wzoru.
W dniu 23 stycznia 2020r. o godzinie 16.00 odbedzie si¢ posiedzenie Rady
Pedagogicznej zatwierdzajace wyniki klasyfikacji.

Nauczyciele zobowigzani sg przestaé sprawozdanie (wg wzoru) z wszelkich form zajeé
pozalekcyjnych, nauczania indywidualnego, zaje¢ specjalistycznych, organizacji, pracy
zespolow wychowawcow 1 przedmiotowych do wyznaczonych oséb do dnia 17 stycznia
2020r.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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ZESPOL SZKCLNO - PRZEDSZKOLNY nr 1

e Wioctawku :
| Gn{cmsxe@.b 9, 87-800 Wioclawek Zarzadzenie nr 16/2019
'\ip 888 312 63 23, Regon 364k8yuEktora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 we Wioctawku

{el | favy R4 234 06 94 z dnia 22 listopada 2019 r.

w sprawie audytu zgodnoSci przetwarzania danych osobowych w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym nr 1 we Wiloclawku

Zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r. poz.
1781 z p6zn. zm) i na podstawie na podstawie art. 24 ust. 1, art. 32 ust. 1 lit. d. Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( Dz. U. UE L 119.1 z dnia
04.05.2016), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem 2016/679zarzgdzam co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ w w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1 we Wilocltawku audyt zgodnosci
przetwarzania danych osobowych, przeprowadzony wedtug:
1. Planu audytu zgodno$ci zalgcznik nr 1 do zarzadzenia w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym nr 1 we Whoctawku w tresci ktérego ustalono i sporzadzono:
a. Zakres audytu zgodnosci z RODO w w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1
we Wioctawku stanowiacy zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
b. Protokét z przeglgdu zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych w w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1
we Wloctawku stanowigcy zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
c. Sprawozdanie z audytu zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych wraz z zalgcznikami w w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym nr 1 we Wtoctawku stanowigce zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Wykonanie audytu powierza si¢ nauczycielowi Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 1
we Wioclawku Marii Muras.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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PROCEDURA AUDYTU ZGODNOSCI ZABEZPIECZENIA DOKUMENTOW PRZY PRZETWARZANIU
DANYCH OSOBOWYCH W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM NR 1 we Wioctawku ul.

Gatczynskiego 9, 87 — 800 Wioctawek

Celem audytéw wewnetrznego jest ocena, czy system ochrony danych osobowych jest skutecznie
wdrozony i funkcjonuje zgodnie z wymogami RODO. Przeglady prowadzone sg w sposob obiektywny i
bezstronny.

1.

2

Administrator (ewentualnie 10D jest odpowiedzialny za planowanie i przeprowadzenie Audytow
wewnetrznych z roczng czestotliwoscia,

Administrator (ewentualnie 1OD) opracowuje programy audytu biorgc pod uwage waznos¢
procesow przetwarzania oraz audytowanych obszarow. Okre$la on kryteria audytu, jego cel,
zakres | ewentualnie metody.

Administrator wyznacza audytora do przeprowadzenia audytu.

Audytor jest zobowigzany do przygotowania sie do przeprowadzenia audytu , zapoznajac si¢ z
zakresem przegladanego obszaru, stosowanych procedur .

Audytor realizuje dziatania przegladu majace na celu uzyskanie obiektywnych dowodow
potwierdzajgcych poprawno$¢ realizowanych zadan, procedur, polityk, regulamindw, instrukcii,
zabezpieczen, celow, spemienia wymagan RODO.

W przypadku stwierdzenia uchybien majgacych wpltyw na skutecznos$¢ dziatania systemu ochrony
danych zgodnego z RODO, audytor identyfikuje tzw. Uchybienia lub spostrzezenia.

Wynik audytu zostaje udokumentowany przez audytora i przekazany Administratorowi.
Administrator dokonuje przegladu i analizy wyniku audytu oraz decyduje o inicjowaniu dziatan
korygujacych, w przypadku zaistnienia powaznych uchybien.
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ZAKRES ZGODNOSCI Z RODO W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM NR 1
we Wioctawku ul. Galczynskiego 9, 87 - 800 Wioctawek
ROK 2019

Zakres przegladu systemu ochrony danych osobowych w obszarze organizacyjnym
obejmuje m.in:

e © ¢ @ o o e @ o o ©

analize stosowanych procedur, regulaminu, instrukcji zarzadzania systemem informatycznym, instrukcii
postepowania w sytuacji naruszenia i polityki bezpieczenstwa,

analize zasadnosci wyznaczenia inspektora ochrony danych,

analize zgodnosci przetwarzania z prawem i zakresem czynnosci zgodnie z umowa,

analize zasad przekazywania danych do panstw trzecich i organizacji migdzynarodowych,

analize szkolen z ochrony danych osobowych,

dopetnienie wzgledem osob, ktorych dane dotyczg obowiazku informacyjnego, w tym realizacji praw 0sob,
ktorych dane dotyczg m.in.: prawa dostepu do danych osobowych, prawa sprostowania i usuwania
danych, prawa do bycia zapomnianym, prawa do ograniczenia przetwarzania, prawa do przenoszenia
danych, prawa do sprzeciwu, zasad zautomatyzowanego podejmowania decyzji w indywidualnych
przypadkach,

analize zawierania umow powierzenia przetwarzania danych,

rejestr umow powierzenia przetwarzania danych,

przetwarzanie danych z upowaznienia administratora- zakres upowaznienia,

sprawdzenie prowadzenia ewidencji 0sob upowaznionych do przetwarzania danych,

sprawdzenie 0sob przetwarzajacych dane osobowe w kontekscie , zasady czystego biurka',
o$wiadczenia pracownikow o zapoznaniu sie z przepisami oraz wewnetrznymi dokumentami z zakresu
ochrony danych, poufnosci danych

sprawdzenie rejestrowania czynnosci przetwarzania,

analize upowaznien do przetwarzania danych i inne upowaznienia,

analize prowadzenia ewidenciji upowaznien,

analizg cofnigcia upowaznienia,

analize rejestru cofnigtych upowaznien,

weryfikacje w fazie projektowania analizy ryzyka przy przetwarzaniu danych

analize zgod na przetwarzanie danych i inne zgody,

analize o$wiadczen pracownikow

sposobu archiwizacji dokumentéw z danymi,

zasad zautomatyzowanego podejmowania decyzji w indywidualnych przypadkach

Zakres przegladu systemu ochrony danych osobowych w obszarze technicznym
obejmuje m.in.:

sposobu zapewnienia kontroli dostepu do obszaru przetwarzania danych osobowych,

analize adekwatnoéci stosowanych zabezpieczen fizycznych w PLACOWCE ze szczegblnym
uwzglednieniem pomieszczen: serwerowni, archiwum, Biura: Dyrektora, Zastgpcow Dyrektora,
Sekretariatu, kierownika gospodarczego, intendentow.

sprawdzenie znajdujacych sie w pomieszczeniach szaf, szaf pancernych, szafek, szuflad, zamykanych na
klucz wraz z ich opisem,

sprawdzenie prawidlowosci funkcjonowania procesu zarzgdzania uprawnieniami w systemach
informatycznych,

sposobu prawidtowosci dziatania procesu zarzadzania kopiami zapasowymi, kopiami roboczymi w tym
adekwatnego ich zakresu i odpowiedniego miejsca przechowywania,

sprawdzenie prawidtowosci funkcjonowania procesu zarzadzania uprawnieniami w systemach
informatycznych



e @ o o

sposobu stosowanych zabezpieczen stacji komputerowych, urzadzen drukujacych, urzadzen
niszczacych, nosnikow wymiennych- ,,pendrive”, ptyty CD-ROM

sposobu niszczenia niepotrzebnych dokumentéw z danymi i dokumentow, ktére nie podlegajg
archiwizaciji,

sprawdzenie stosowanych zabezpieczen stron internetowych,

sprawdzenie programéw z ktorych korzysta pracownik,

weryfikacje dokumentacii teleinformatycznego i fizycznego w zakresie odpowiedniego zabezpieczenia,
weryfikacje zgodnosci przetwarzania danych z zasadami dotyczacymi zabezpieczenia danych osobowych
w trakcie pracy,

kontrolowanie aktywnosci systemu antywirusowego,

weryfikacje zgodnos$ci przetwarzania danych z zasadami przekazywania danych osobowych,
sprawdzenie ustawienia sprzetu komputerowego w pomieszczeniach,

sprawdzenie usytuowania monitora w sposob uniemozliwiajacy wglad do danych osobom
nieupowaznionym,

przeprowadzenie analizy pod katem probleméw w zakresie przetwarzania danych osobowych,
sprawdzenie poziomu wiedzy i $wiadomosci pracownikoéw w zakresie ochrony danych osobowych i
bezpieczenstwa informacji.
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