ZESPOL SZKOLNO - PRZEDSZKOLNY nr 1

we Wioctaw ¥
ul. Gatczyriskiego 9, 87 -8ng Wiodlawe Zarzadzenie nr 13/2019

NIP 888 :nlzf ?3 23, Regon 354mé‘ktora Zespohu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 we Wloclawku
t=l/ fax 54 234 96 94 z dnia 02.10.2019r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatku.

Dziatajac na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst

jednolity z 2019 roku, poz. 351) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej jednostki Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego nr 1 we Wiloclawku zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow
majgtku wg stanu na dzien 31grudnia 2019r.

§1
L.

10.

§2

Inwentaryzacja zostang objete nastgpujace sktadniki majatku szkoty:
a) Srodki trwale: budynek, budowle i urzgdzenia,
b) pozostale $rodki trwale w uzytkowaniu objete ewidencjg ilosciowo-warto$ciowa,
¢) pozostale Srodki trwate w uzytkowaniu objete ewidencja iloSciows.

Spisu z natury elementdw inwentarza nalezy dokona¢ wg jego rozmieszczenia tj. sala
lekcyjna, inne pomieszczenia, sala gimnastyczna itd. przy udziale 0s6b odpowiedzialnych.

Osobg odpowiedzialna za przygotowanie majgtku (aktualne wywieszki inwentarzowe,
prawidtowe oznakowanie — numery inwentarzowe - przedmiotow objetych spisem) do spisu
bedzie P. Grzegorz Wasilewski.

Termin rozpoczecia spisu to 01.12.2019r., zakonczenia: 31.12.2019r.

Do przeprowadzenia spisu z natury powoluj¢ stala komisje inwentaryzacyjng stanowiacg
jednoczesnie zespot spisowy w skladzie: Przewodniczacy + dwéch cztonkoéw komisji.

Nadzér nad prawidlowym przebiegiem inwentaryzacji majatku szkoly sprawuje dyrektor
placowki.

Przed rozpoczgciem spisu przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j:
a) sprawdzi czy Srodki trwale oraz wyposazenie objete spisem sg prawidtowo oznakowane,

b) sprawdzi czy we wszystkich pomieszczeniach objetych spisem znajdujg sie aktualne
wywieszki ze spisem inwentarza,

c) wraz z zespolem spisowym dokona oceny przydatnosci sktadnikow majgtkowych
objetych spisem a nastgpnie dokona likwidacji (kasacji) tych sktadnikow majatkowych,
ktore zostaly zniszczone, zuzyte lub sg przestarzale,

d) pobierze ponumerowane arkusze spisowe.

Osoby powolane w sklad Komisji ponosza peing odpowiedzialno$¢ za wiasciwe i zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu.

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy Komisji ztozy niezwlocznie
sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji oraz wypelnione arkusze spisowe
sprawdzone pod wzgledem formalnym i rachunkowym i rozliczy si¢ z ich wykorzystania.

Zobowigzuj¢ komisje do przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do dyrektora
do 15.01.2019r.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




